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QU’EST-CE QU’UN DOCUMENT
INTERACTIF ?

C’est un document type « formulaire »

qui permet a ses destinataires (vos éleves)
de répondre a des gquestions

en remplissant certains champs

prévus a cet effet.




.

LibreOffice 6.3



https://fr.libreoffice.org/download/telecharger-libreoffice/
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Aller dans « Affichage », un menu apparalt...

- LibreOffice Writer

Affichage Insertion Fort Styles Tableau Formulaire Outils Fenétre Aide

Normal : :v,@aqul— @vmll p%
Web
I S S5Ix¥X, A A7~
C4 ‘ 6, ' 7 : ‘

dce utilisateur

Barres d'outils - L

Barre d'état
Regles
Barres de défilement

Grille et lignes guide

Marques de formatage Ctrl+F10
Délimitations du texte

élimitations du tableau
Images et diagrammes
Masquer les espaces vides
Suivi des modifications
Commentaires
Trame de fond des champs Ctrl+F8
Noms des champs Ctrl+F9
Volet latéral Ctrl+F5
Styles F11
Galerie
Navigateur F5

Sources de données Ctrl+Maj+F4

Plein écran Ctrl+Maj+)

Zoom
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Aller dans « Barres d’outils », un menu se déroule... choisir

« Controles de formulaire »
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Affichage Insertion Format Styles Table:

Barres de défilement

Grille et lignes guide

TI' Marques de formatage Ctrl+F10

Délimitations du texte

Délimitations du tableau
mages et diagrammes
Masquer les espaces vides

Suivi des modifications

Commentaires

- Trame de fond des champs

Noms des champs

Volet latéral
A Styles F11

Galerie

Ctrl+F8
Ctrl+F9

Ctrl+F5

Navigateur F5

F: Sources de données Ctrl+Maj+F4

|E| Plein écran

Zoom

Ctrl+Maj+)
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Aligner les objets
Cadre

Ebauche de formulaire
Editer les points

Fléches

Fontwork

Formatage

Formatage (Styles)

Image

Insérer

Lecture de média

Logo

Mailing

Navigation

Navigation pour formulaire
Objet de texte

Objet OLE

Outils

Paramétres 3D

Propriétés de |'objet de dessin
Puces et numérotation
Rechercher

Standard

Standard (mode compact)
Suivi des modifications
Tableau

Formule

Personnaliser...
Rétablir




Une boite a outils s’ouvre. Elle permet de créer des zones
Interactives dans lesquelles les éleves pourront entrer leurs

reponses
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Sur la page de traitement de texte, saisir le texte souhaité
» puUis en-dessous « Préenom : »)

(en I'occurrence « NOM

- LibreOffice Writer
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Pour créer un champ interactif, retourner dans la fenétre « Controle
de formulaire

Choisir « Zone de texte »
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Sur la page de traitement de texte, étirer un rectangle derriere le
mot : « NOM : »
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Dupliquer cette zone rectangulaire et |la coller derriere le mot :
« Prénom : »
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Enregistrer votre document en tant gue modele en le nommant
« MATRICE » :

Iép = LibreOffice Writer

Edition Affichage Insertion Format Styles Tableau laire  Qutils Fenétre Aide
D Nouveau
Quuvrir... Ctrl+O
Quurir distant...
l:'-) Derniers documents utilisés 3 K
(2

Fermer

Assistants

Recharger

Versions...

Enregistré
Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+S
Enregistrer distant...
Enregistrer une copie...
Tout enregistrer
% Exporter...
Exporter vers
Envoyer

Apercu dans le navigateur Web

o Apercu Ctrl+Maj+0O
Imprimer... Ctrl+P
Paramétrages de l'imprimante...
Propriétés...

Signatures numériques

@ Quitter LibreOffice Ctrl+Q
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Enregistrer a présent votre document en le nommant :
« TEST NOM ET PRENOM »

@ TEST NOM ET PRENOM.odt - LibreOffice Writer
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Avant de I'envoyer a son destinataire, lui affecter la propriete
« Ouvrir le fichier en lecture seule »

Pour ce faire, aller dans fichier, puis « Proprietes »,
cocher la case et valider...

=] TEST NOM ) Lodt - LibreOffice Writer
Fichier Edition  Afficha Insertion  Format Styles Tableau Formulaire

:
= Ctrl+0 Propriétés de "TEST NOM ET PRENOM"

Ouviir distant.. G I
@ Derniers documents utilisés »
B Fermer

Assistants

Modéles

Recharger

Versions...
E Enregistrer Ctrl+S
E Enregistrer sous...  Ctrl+Maj+S

Enregistrer distant...

Enregistrer une copie...

Tout enregistrer
B— Exporter...

Exporter vers

Envoyer

Apercu dans le navigateur Web

o Apercu Ctrl+Maj+O

Imprimer... Ctrl+P

ginitialiser
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Le document « TEST NOM ET PRENOM » est devenu un
document interactif prét a étre envoye. Son destinataire
pourra saisir ses réeponses uniguement dans les champs
actives.

Son travail terming, il doit bien sdr enregistrer son
document réponse en le renommant (avec la commande
« enregistrer sous » puis vous le renvoyer

@ TEST NOM ET PRENOM.odt{lecture seule) - LibreOffice Writer
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AUTRES FONCTIONNALITES

» Changer la police d’ecriture du destinataire
» Créer une zone texte élargie

* Creer une zone de liste

 Créer un QCM avec des cases a cocher
 Créer un QCU avec des boutons radio




CHANGER LA POLICE D’ECRITURE DU
DESTINATAIRE

Rouvrir un document a partir du modele intitulé « Matrice » genéere
precedemment...

} LibreOffice

Fichiers distants

I Ej Modeéles " ]

Fiche exercice Format Formulaire Formu Nom prénom...

Document Writer

Classeur Calc

Présentation Impress

LibreOffice 6.3

Dessin Draw

Résumé Lettre commerciale... Lettre commerciale... Carte de visite avec logo mediawiki

Formule Math

Base de données Base - I o

Lorem Ipsum Lorem ipsum

Lorem ipsum

Larem ipsum
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CREER UNE ZONE DE TEXTE ELARGIE (1/2)

« Dans la fenétre « Controles de formulaire », choisir I'icbne
« Zone de texte »

« Sur le document, tirer un rectangle suffisamment haut et large
* Puis double-cliquer a l'intérieur

« Lafenétre « Proprietés . Zone de texte » apparait, vérifier en
baissant le curseur jusqu’a la ligne « Type de texte » que l'option
« Multi-ligne » est activée

« Voir diapo suivante
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CREER UNE ZONE DE LISTE (1/3)

 Dans la fenétre « Controles de formulaire », choisir I'icbne
« Zone de liste »

« Sur le document, tirer un rectangle

* Puis double-cliquer a l'interieur

» Lafenétre « Proprietes : Zone de liste » apparait

« Descendre le curseur jusqu’a la ligne « Entrées de liste »

« Saisir les choix souhaités en validant chacun d’eux en appuyant
a la fois sur la touche Shift et Entrée




CREER UNE ZONE DE LISTE (2/3)
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« CREER UN QCM AVEC DES CASES A
COCHER (1/3)

 Dans la fenétre « Controles de formulaire », choisir I'icone
« Case a cocher »

« Sur le document, tirer un rectangle
* Puis double-cliquer a l'intérieur
« Lafenétre « Proprietes . Case a cocher » apparait

* Au niveau de la ligne « Etiguette » saisir le nom qui apparaitra a
coOté de la case

» Reépéter ces etapes autant de fois que de cases desirees




« CREER UN QCM AVEC DES CASES A
COCHER (2/3)
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« CREER UN QCU AVEC DES BOUTONS
RADIO (1/3)

 Dans la fenétre « Controles de formulaire », choisir I'icone
« Bouton radio »

« Sur le document, tirer un rectangle
* Puis double-cliquer a l'intérieur
« La fenétre « Proprietes . Bouton radio » apparait

* Au niveau de la ligne « Etiguette » saisir le nom qui apparaitra a
coté du bouton

* Reépéter ces etapes pour chaque bouton souhaité




e CREER UN QCU AVEC DES BOUTONS
RADIO (2/3)
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QUELQUES RECOMMANDATIONS

. Invitez vos destinataires a utiliser LibreOffice pour ouvrir les documents envoyeés
. Ne pas oublier d’envoyer les documents en « lecture seule » (cf. diapo 15)

. Précisez a vos destinataires d’enregistrer leur document réponse en le renommant
(avec la commande : enregistrer sous) puis de vous le renvoyer

Fichier Edition Affichage Insertion Format Styles Tabl®

B vy (L& [

E Enregistrer comme modéle...

E Enregistrer le fichier distant...
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